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帳票

帳票

支払明細表印刷2-2

支払一覧表印刷2-1
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1-1  仕入入力

1-2  仕入修正

1-3  仕入確定入力

1-4  仕入単価修正

1-5  仕入照会

2-1  支払一覧表印刷

仕入・買掛のフロー

仕入・買掛編

① 当月処理

10日 20 日 当月末日 翌 5日ごろ

② 翌月処理

仕入入力

仕入照会

3-1
支払入力

3-2
支払入力

チェックリスト

3-3
支払照会

②翌月処理 へ

当月開始

4-1
月次更新

4-2

1-1

仕入修正1-2

仕入確定入力

仕入単価修正

1-3

1-4 1-5

2-4

支払データ更新

仕入先台帳照会

支払履歴照会

仕入先支払残高照会

2-3

2-5

仕入先支払明細照会2-6

2-7

支払確定取消2-8

4-3

4-4

4-5

在庫締更新

原価締更新

買掛締更新

4-1
月次更新

在庫締更新

原価締更新

買掛締更新

10 日 20 日 当月末日 翌 5日ごろ翌月開始

月次更新取消

仕入先元帳照会

買掛台帳印刷

買掛履歴照会

4-2

4-3

4-4

4-5

月次更新取消

仕入先元帳照会

買掛台帳印刷

買掛履歴照会

2-2  支払明細表印刷

2-3  支払データ更新

2-4  仕入先台帳照会

2-5  仕入先支払先残高照会

2-6  仕入先支払先明細照会

2-7  支払履歴照会

2-8  支払確定取消

2-4  仕入先台帳照会

3-1  支払入力

3-2  支払入力チェックリスト

3-3  支払照会

4-1  月次更新

4-2  月次更新取消

4-3  仕入先元帳照会

4-4  買掛台帳印刷

4-5  買掛履歴照会

次回送りフラグ
NO

次回送りフラグ
YES

支払明細表印刷2-2

支払一覧表印刷2-1仕入入力

仕入照会

3-1
支払入力

3-2
支払入力

チェックリスト

3-3
支払照会

1-1

仕入修正1-2

仕入確定入力

仕入単価修正

1-3

1-4 1-5

2-4

支払データ更新

支払先台帳照会

支払履歴照会

仕入先支払残高照会

2-3

2-5

仕入先支払明細照会2-6

2-7

支払確定取消2-8
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宛名 (1)

共通フォーム一覧

あ

か

さ

支払先名

支払締日

支払番号

次回更新日

次回支払区分

締日

住所

住所１

住所２

消費税額

支払日

締日を選択します。

仕入先の住所が表示されます。

支払番号を入力します。

カレンダーから選択します。

次回の更新日が表示されます。

次回の支払い区分が表示されます。

郵便番号と連動して住所が自動入力されます。直接入力も可能です。

住所を入力します。

消費税が自動計算されます。

カレンダーから選択します。

宛名を入力します。

宛名を入力します。

売掛元帳データの件数が表示されます。

買掛元帳データの件数が表示されます。

次回の締め日が自動で入力されます。

フリガナを入力します。

科目マスターメンテナンスで設定したデータが表示されます。

完了にチェックを入れます。

数量 × 単価で計算されます（端数処理はシステム設定で設定ができます）。

検収区分にチェックを入れます。

設定されたデータが表示されます。

自動計算されます。

自動計算されます。

在庫データの件数が表示されます。

在庫受払データの件数が表示されます。

自動計算されます。

仕入先コードを入力します。

仕入済数が表示されます。

支払先の備考を入力します。

基準情報管理 (1)→仕入先マスターメンテナンスで設定したデータが表示されます。

基準情報管理 (1)→仕入先マスターメンテナンスで設定したデータが表示されます。

カレンダーから選択します。

仕入番号を入力します。

基準情報管理 (1)→仕入先マスターメンテナンスで設定したデータが表示されます。

宛名 (2)

売掛元帳データ

買掛元帳データ

買掛締日

カナ

科目

完了区分

金額

検収区分

工程

合計金額

合計支払額

在庫データ

在庫受払データ

残数

仕入先コード

仕入済数

支払先備考

仕入先

仕入日

仕入番号

支払先
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状態

図面番号

数量

製番

製品

製品品番

前回更新日

前回支払残高

前回支払締日

単価

担当者

帳票種別

月次更新日

直送先

伝票番号

電話番号

都道府県

状態にチェックを入れます。

図面番号を入力します。

数量を数値で入力します。

製番を入力します。

製品を入力します。

品番を入力します。

前回の更新日が表示されます。

前回の支払残高が表示されます。

前回の支払締日が表示されます。

単価を数値で入力します。

設定された担当者コードが表示されます。

帳票の種別を選択します。

次回の月次更新日が表示されます。

基準情報管理 (1)→納入先マスターメンテナンスで設定したデータが表示されます。

伝票番号を入力します。

電話番号が表示されます。

郵便番号を入力すると自動入力されます。選択も可能です。

た

な

は

ま

や

基準情報管理 (1)→得意先マスターメンテナンスで設定したデータが表示されます。

カレンダーから選択します。

得意先

入荷日

入荷番号を入力します。入荷番号

入力担当者を入力します。

カレンダーから選択します。

基準情報管理 (1)→納入先マスターメンテナンスで設定したデータが表示されます。

入力担当者

入力日

納入先

FAX 番号を入力します。FAX番号

発注数を入力します。

発注番号を入力します。　

品番を入力します。

品名を入力します。

品名を入力します。

品目データの件数が表示されます。

メールアドレスを入力します。

名称が表示されます。

- ( ハイフン ) 付き、なしのどちらでも入力できます。住所は自動変換されます。

発注数

発注番号

備考を入力します。備考

品番

品名１

品名２

品目データ

メールアドレス

名称

郵便番号
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メニュー → 発注・仕入→ 仕入入力

仕入を入力・登録する画面です。ここで登録した仕入データの「修正」「削除」も行います。
※修正時は、「仕入番号」を呼び出します。

場 所1-1 仕入入力

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇 〇 〇 〇 〇 ×

更新 複製 削除 検索 発行

仕入番号を検索して「複写」で過去の仕入をコピーして仕入入力が可能です。point
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メニュー → 発注・仕入→ 仕入訂正・取消

仕入入力画面と仕入訂正・取消画面で仕入データの修正ができます。

場 所1-2 仕入修正

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇 〇〇 ×××

更新 複製 削除 検索 発行



point
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仕入入力画面での修正方法

1 仕入入力画面を開き、
修正したいデータの仕入番号を
入力し、「決定」ボタンを
クリックします。

2 データが表示されるので、
「編集ボタン」をクリックすると、
編集可能状態になります。

3 項目を修正し、「更新」ボタンを
クリックします。

4 データが更新されます。

カーソルを外すと、金額が自動計算されます。
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仕入訂正・取消画面での修正手順

1 仕入訂正・取消画面を開き、
修正したいデータの情報を入力し、

「表示」ボタンをクリックします。

2 項目を修正します。

3 選択にチェックを入れ、
「上記の仕入を訂正する」ボタンを
クリックします。

4 「処理を完了しました。」と
表示され、修正が完了します。
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メニュー → 発注・仕入→ 仕入確定入力

入荷確定入力で登録したデータの仕入確定を行う画面です。

場 所1-3 仕入確定入力

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇 〇× × ××

更新 複製 削除 検索 発行

特 殊
機 能 選択した項目の確定
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メニュー → 発注・仕入→ 仕入単価修正

仕入単価の修正を行う画面です。

場 所1-4 仕入単価修正

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇 〇× × ××

更新 複製 削除 検索 発行
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メニュー → 発注・仕入→ 仕入照会

仕入入力で登録したデータの照会ができる画面です。

場 所1-5 仕入照会

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇 〇× ×× ×

更新 複製 削除 検索 発行
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メニュー → 締・月次処理→ 支払一覧表印刷

支払データの一覧を表示できる画面です。

場 所2-1 支払一覧表印刷

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇 〇× ×× ×

更新 複製 削除 検索 発行
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支払明細表の発行ができる画面です。

2-2 支払明細表印刷

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇〇 〇×× ×

更新 複製 削除 検索 発行

メニュー → 締・月次処理→ 支払明細表印刷場 所

【条件に一致するものすべて】で検索すると、発行済が再計算されて、未発行になります。point
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支払データの更新ができる画面です。

2-3 支払データ更新

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇 〇 ×× ××

更新 複製 削除 検索 発行

メニュー → 締・月次処理→ 支払データ更新場 所

右上のチェックボックスの初期値はシステム設定で変更可能です。point



右側の「詳細」ボタンをクリックすると、買掛の明細が確認出来ます。point
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仕入先の台帳データを照会できる画面です。

2-4 仕入先台帳照会

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇 ×× ×× ×

更新 複製 削除 検索 発行

場 所 メニュー → 経理 → 仕入先台帳照会
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仕入先の支払残高の照会ができる画面です。

2-5 仕入先支払残高照会

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇 ×× ×× ×

更新 複製 削除 検索 発行

場 所

右側の「詳細」ボタンをクリックすると、支払の明細が確認出来ます。point

メニュー → 経理 → 仕入先支払残高照会



17

2-6 仕入先支払明細照会

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇 ×× ×× ×

更新 複製 削除 検索 発行

場 所 メニュー → 経理 → 仕入先支払明細照会

仕入先の支払明細の照会ができる画面です。　
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支払履歴の照会ができる画面です。

2-7 支払履歴照会

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇 ×× ×× ×

更新 複製 削除 検索 発行

場 所

右側の「詳細」ボタンをクリックすると、支払の明細が確認出来ます。point

メニュー → 経理 → 支払履歴照会



19

支払確定後のデータを確定前に戻す画面です。

2-8 支払確定取消

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇 ×××× ×

更新 複製 削除 検索 発行

メニュー → 締・月次処理→ 支払確定取消場 所

特 殊
機 能 支払確定の取消



20

支払確定取消の手順

1 取消したいデータの条件を入力し、
「表示」ボタンをクリックします。

2 条件に合った項目が下の表に
表示されます。

3 選択にチェックを入れ、
「上記の支払の確定を取り消す」
ボタンをクリックします。

4 処理を完了しました。と表示され、
確定前の状態に戻ります。
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メニュー → 経理 → 支払入力

支払データの入力ができる画面です。

場 所3-1 支払入力

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇 〇 〇 〇 〇 ×

更新 複製 削除 検索 発行
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メニュー → 経理 → 支払入力チェックリスト

支払入力チェクリストが発行できる画面です。

場 所3-2 支払入力チェックリスト

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇 〇× × × ×

更新 複製 削除 検索 発行



23

支払入力で登録したデータの照会ができる画面です。

3-3 支払照会

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇 ×××× ×

更新 複製 削除 検索 発行

メニュー → 経理 → 支払照会場 所
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月次更新が行える画面です。

4-1 月次更新 メニュー → 締・月次処理 → 月次更新場 所

〇

月次更新処理の手順

「月次更新処理を実行する」ボタンを
クリックすると、画面上部にダイアログが
表示されるので、「OK」ボタンを
クリックすると、月次更新処理が完了します。

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

× × × × ×

更新 複製 削除 検索 発行

特 殊
機 能

月次更新処理

月次更新処理の取消



point
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月次更新と同画面で、月次更新処理の取消ができます。

4-2 月次更新取消 メニュー → 締・月次処理 → 月次更新場 所

〇

月次更新取消処理の手順

「月次更新取消処理を実行する」
ボタンをクリックすると、
画面上部にダイアログが表示されるので、

「OK」ボタンをクリックすると、
月次更新取消処理が完了します。

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

× × × × ×

更新 複製 削除 検索 発行

特 殊
機 能

月次更新処理

月次更新処理の取消

取消処理をすると、当月締日は前月に戻ります。
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仕入先元帳の照会ができる画面です。

4-3 仕入先元帳照会

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇 ×× ×× ×

更新 複製 削除 検索 発行

メニュー → 経理 → 仕入先元帳照会場 所
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買掛台帳の発行・印刷ができる画面です。

4-4 買掛台帳印刷

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇 〇× ×× ×

更新 複製 削除 検索 発行

メニュー → 締・月次処理 → 買掛台帳印刷場 所
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買掛履歴の照会ができる画面です。

4-5 買掛履歴照会

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇 ×× ×× ×

更新 複製 削除 検索 発行

メニュー → 経理 → 買掛履歴照会場 所

右側の「詳細」ボタンをクリックすると、伝票の明細が確認できます。point


