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らくらく操作ガイド

1-1. 製番手配入力

1-2. 工程手配入力

2-1. 作業指示確定

3-1. 作業指示書

4-1. 作業実績入力

4-2. 開始・完了入力

4-3. 開始・完了取消

4-4. 作業日報入力

5-1. 工程進捗照会

5-3. 製番進捗照会

5-2. 開始・完了照会

直接入力できる

1-2
工程手配

入力

2-1
作業指示

確定

3-1
作業指示書

発行

4-1
作業実績

入力

5-1
工程進捗

照会

5-2
開始・完了

照会

5-3
製番進捗

照会

4-2
開始・完了

入力

4-3
開始・完了

取消

4-4
作業日報

入力

指示完了のフロー

指示完了日報編

1-1
製番手配

入力

入力 確定 発行 入力 照会

作業実績番号

作業指示番号

作業日報番号

作業実績登録毎に採番される番号です。

作業指示書を発行する時に、作業（工程）毎に採番される番号です。

作業日報登録毎に採番される番号です。
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共通フォーム一覧

完成予定日

完了数

機械

工程

作業指示番号

作業時間

作業時間合計

作業実績番号

作業者

作業日

作業日報番号

指示番号

図面番号

数量

製造完了数

製造残数

製造指図日

製造品目コード

製番

製品

製品コード

その他

担当者

段取（前）

段取（後）

着手予定日

帳票種別

手配

手配数

得意先

納期

納入先

納品先

備考

か

さ

た

な

宛名を入力します。

完了数が表示されます。

基準情報管理 (2)→機械マスターメンテナンスで設定したデータが表示されます。

設定されたデータが表示されます。

作業指示番号を入力します。

作業時間を入力します。

作業時間の合計が表示されます。

作業実績番号を入力します。

設定された作業者コードが表示されます。

作業日をカレンダーから入力します。

作業日報番号を入力します。

指示番号を入力します。

図面番号を入力します。

数量を数値で入力します。

製造完了数を数値で入力します。

製造残数を数値で入力します。

仕入日をカレンダーから入力します。

仕入番号を入力します。

製番を入力します。

品目名が表示されます。

製品コードを入力します。

段取 ( 前 )、作業時間、段取 ( 後 ) 以外にかかった時間を入力します。

設定された担当者コードが表示されます。

段取り前にかかった時間を入力します。

段取り後にかかった時間を入力します。

着手予定日をカレンダーから選択します。

伝票種別を選択します。

手配先を選択します。

手配数を数値で入力します。

基準情報管理 (1)→得意先マスターメンテナンスで設定したデータが表示されます。

納期をカレンダーから入力します。

基準情報管理 (1)→納入先マスターメンテナンスで設定したデータが表示されます。

基準情報管理 (1)→納入先マスターメンテナンスで設定したデータが表示されます。

備考を入力します。は



4

品名 1

品名 2

品目コード

不良数

部品 ID

良品数

ワークセンター

品名を入力します。

品名を入力します。

基準情報管理 (2)→品目マスターメンテナンスで設定したデータが表示されます。

不良品の数を数値で入力します。

部品 ID を入力します。

良品の数を数値で入力します。

基準情報管理 (2)→ワークセンターマスター登録で設定したデータが表示されます。

ら
わ



この画面でできること
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メニュー → 製番→ 製番手配入力

製番から作業指示を手配・確定ができます。

場 所1-1 製番手配入力

共 通 機 能

新規登録

〇 〇 〇 〇 〇 ×

更新 複製 削除 検索 発行

特 殊
機 能

選択した項目を確定・確定前に戻す

エクセルのデータを直接貼り付ける
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メニュー → 製番 → 工程手配入力

工程から作業指示を手配・確定ができます。

場 所1-2 工程手配入力

×

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇 〇 〇 〇 〇

更新 複製

① ②

検索 発行

特 殊
機 能

選択した項目を確定・確定前に戻す

エクセルのデータを直接貼り付ける

着手予定日を基準にして、LT の日数から作業日程を
一気に自動で計算できます。

①日程を自動計算する ( 着手予定日 )
完成予定日を基準にして、LT の日数から作業日程を
一気に自動で計算できます。

②日程を自動計算する ( 完了日基準 )

point

削除
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メニュー →作業  →  作業指示確定

作業指示の確定・伝票発行ができます。

場 所２-１作業指示確定

  

特 殊
機 能 選択した項目を確定

× × × ×

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇 〇

更新 複製 削除 検索 発行



作業指示書を発行するには、必ず確定処理が必要です。確定処理をしていない項目は、
この画面では検索できないので、作業指示確定入力画面などから確定処理を行ってください。

作業指示書発行の注意点�
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メニュー → 作業 → 作業指示書発行

確定した作業の伝票が発行できます。

場 所3-1 作業指示書発行

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

× × × × 〇 〇

更新 複製 削除 検索 発行

特 殊
機 能 作業指示書を同時に発行する



作業指示書発行の手順

1 発行したい作業指示書の
条件を入力し、表示ボタンを
クリックします。

2 条件に合った項目が
下の表に表示されます。

3 チェックボックスにチェックを入れ
作業指示書を出力するボタンを
クリックします。

4 別ウィンドウに
作業指示書が表示されます。
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× ×
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メニュー → 作業 → 作業実績入力

作業後の実績を入力する画面です。

場 所4-1 作業実績入力

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇〇〇〇

更新 複製 削除 検索 発行
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メニュー → 作業 → 開始・完了入力

作業の開始・完了時に登録する画面です。

場 所4-2 開始・完了入力

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

× × × × 〇 〇

更新 複製 削除 検索 発行



段取手順

1 作業指示番号を入力します。

2 開始 / 終了日時と工程を入力し、
段取開始ボタンをクリックします。

3 画面右上に「! 段取中」と表示され、
段取が開始します。

4 段取完了ボタンをクリックすると、
完了します。
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作業手順

1 作業指示番号を入力します。

2 開始 / 終了日時と工程を入力し、
段取開始ボタンをクリックします。

3 画面右上に「! 作業中」と表示され、
段取が開始します。
作業を完了したい場合は、
作業完了ボタンをクリックします。

4 作業が完了し、画面右上に
「! 作業完了」と表示されます。
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メニュー → 作業 → 開始・完了取消 

開始・完了入力で入力した情報を取消す画面です。

場 所4-3 開始・完了取消

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

× × × 〇〇 〇

更新 複製 削除 検索 発行



取消手順

1

2

3

4
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取消する項目の情報を検索し、
表示ボタンをクリックします。

情報が表示されます。

チェックボックスにチェックを
入れ、上記の作業状態を破棄する
ボタンをクリックします。

画面下部に処理を完了しました。
と表示されたら、取消の処理が
完了します。



× ×

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

〇〇〇〇

更新 複製 削除 検索 発行
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メニュー → 作業 →作業日報入力 

作業日報を入力する画面です。

場 所4-4 作業日報入力



×

17

メニュー → 作業 →工程進捗照会

作業工程の進捗を確認できます。

場 所5-1 工程進捗照会

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

× × × × 〇

更新 複製 削除 検索 発行

②
①

③

④

①

②

③

④

製番または、製品番号、製品名で検索が可能です。

進捗バーにカーソルを当てると、詳細な情報が表示されます。

残数と指示数 ( 左 : 残数 / 右︓指示数 ) が表示されます。

オレンジの矢印は、依存関係を表しています。



特 殊
機 能 Excel ファイルにダウンロード

×
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メニュー → 作業 →開始・完了照会

開始・完了入力で入力した情報の照会ができます。

場 所5-2 開始・完了照会

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

× × × × 〇

更新 複製 削除 検索 発行



×

19

メニュー → 製番 → 製番進捗照会

作業工程の進捗が確認できる画面です。

場 所5-3 製番進捗照会

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録

× × × × 〇

更新 複製 削除 検索 発行

表部分をクリックすると、画面下に詳細が表示されます。
セルの色でステータスの確認ができます。

赤の場合︓遅れ 黄色の場合︓残あり 青の場合︓完了

point


