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棚卸のフロー

棚卸

【棚卸】月次更新後

棚卸準備作成
1-1

3-1 4-1 3-1

1-1

棚卸調査票印刷
1-2

棚卸入力1-3

1-4

2-1

棚卸データインポート

棚卸入力チェックリスト

差分があればインポート または 棚卸入力
差異数で調整データを作成

在庫を更新

在庫台帳
在庫金額更新【※必須】

在庫金額更新
入出庫クリア

在庫台帳

在庫台帳

理論在庫の修正、入出庫・払出の修正を行う

1-5

当月の在庫数の再確認

棚卸更新処理

在庫台帳印刷 月次更新

月次更新

在庫台帳印刷

3-1
在庫台帳印刷

4-2 3-1
月次更新取消

4-1

在庫調整データ・インポート
在庫台帳印刷

在庫入出庫入力

( 入荷訂正・払出訂正など )

当月の在庫数の再確認

5-1

5-2

在庫台帳
在庫金額更新【※必須】

在庫金額更新
入出庫クリア

棚卸解除

棚卸中は棚卸以前の在庫調整はできません。
棚卸中でも通常の日次業務は行えますが、棚卸更新の取消はできません。

棚卸の注意点�
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共通フォーム一覧

棚卸日

倉庫

あ
か
さ

た

な

は

わ

前回の棚卸日が表示されます。

前回の更新日が表示されます。

基準情報管理 (1)→倉庫マスターメンテナンスで設定したデータが表示されます。

日付をプルダウンから選択します。

在庫データの件数が表示されます。

在庫伝票番号を入力します。

製番を入力します。

カレンダーから選択します。

棚卸日が自動入力されます。

品目データの件数が表示されます。

カレンダーから選択します。

備考を入力します。

売掛元帳のデータの件数が表示されます。

買掛元帳のデータの件数が表示されます。

買掛元帳のデータの件数が表示されます。

棚卸番号を入力します。

設定された担当者コードが表示されます。

基準情報管理 (1)→得意先マスターメンテナンスで設定したデータが表示されます。

入荷番号を入力します。

基準情報管理 (1)→仕入先マスターメンテナンスで設定したデータが表示されます。

基準情報管理 (2)→ワークセンターマスター登録で設定したデータが表示されます。

発注番号を入力します。

払出番号を入力します。

カレンダーから選択します。

基準情報管理 (1)→仕入先マスターメンテナンスで設定したデータが表示されます。

品名を入力します。

カレンダーから選択します。

伝票番号を入力します。

カレンダーから選択します。

対象の入出庫区分にチェックを入れます。

棚卸番号

担当者

前回棚卸日

在庫締日

ワークセンター

在庫伝票番号

入出庫区分

日付

備考

製品品番

品名 (1)(2)

得意先

仕入先

月次更新日

次回更新日

前回更新日

売掛元帳データ

買掛元帳データ

在庫受払データ

在庫データ

品目データ

伝票番号

発注番号

入荷番号

製番

入荷日

払出番号

払出日

発注先

品番を入力します。



メニュー → 締・月次処理 → 棚卸準備作成 

棚卸準備処理ができる画面です。

場 所1-1 棚卸準備作成

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録 更新 複製 削除 検索 発行
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〇 ×× × × ×



棚卸準備処理の手順

1 棚卸日をカレンダーから選択し、
「表示」ボタンをクリックします。

2 棚卸可能なデータが表示されます。

3 棚卸するデータにチェックを入れ、
「棚卸準備処理を実行する」ボタンを
クリックすると、棚卸処理が
開始されます。

5

棚卸実行中の画面で、
「棚卸データを破棄する」ボタンを
クリックすると、棚卸前の画面に戻り、
棚卸解除が完了します。

棚卸解除の手順



メニュー →  締・月次処理 → 棚卸調査表印刷

棚卸準備処理をしたデータの詳細が発行できる画面です。

場 所1-2 棚卸調査表印刷

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録 更新 複製 削除 検索 発行
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〇× × × × ×



メニュー →  締・月次処理 →  棚卸入力1-3 棚卸入力

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録 更新 複製 削除 検索 発行
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棚卸データの入力・登録ができる画面です。

場 所

〇 〇 〇〇 ××



この画面でできること

共 通 機 能

新規登録 更新 複製 削除 検索 発行
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棚卸データの一括インポートができる画面です。

メニュー →  締・月次処理 →  棚卸データ・インポート1-4 棚卸データ・インポート 場 所

〇× × × × ×
特 殊
機 能 Excel データのインポート・ダウンロード



メニュー →  締・月次処理 →  棚卸入力チェクリスト 

棚卸入力のチェックリストを発行できる画面です。

場 所1-5 棚卸入力チェックリスト

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録 更新 複製 削除 検索 発行
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〇× × × × ×



メニュー →  締・月次処理 →  棚卸更新処理

棚卸データの更新ができる画面です。

場 所2-1 棚卸更新処理

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録 更新 複製 削除 検索 発行
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〇× × × × ×



メニュー →  締・月次処理 →  在庫台帳印刷

在庫台帳データを PDF に出力できる画面です。

場 所3-1 在庫台帳印刷

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録 更新 複製 削除 検索 発行
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〇〇× × × ×



メニュー → 締・月次処理 → 月次更新

月次更新が行える画面です。

場 所4-1 月次更新

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録 更新 複製 削除 検索 発行
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〇 ×× × × ×

月次更新処理の手順

「月次更新処理を実行する」ボタンを
クリックすると、画面上部にダイアログが
表示されるので、「OK」ボタンを
クリックすると、月次更新処理が完了します。

特 殊
機 能

月次更新処理

月次更新処理の取消



月次更新と同画面で、月次更新処理の取消ができます。

4-2 月次更新取消
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メニュー → 締・月次処理 → 月次更新場 所

「月次更新取消処理を実行する」
ボタンをクリックすると、
画面上部にダイアログが表示されるので、

「OK」ボタンをクリックすると、
月次更新取消処理が完了します。

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録 更新 複製 削除 検索 発行

〇 ×× × × ×

月次更新取消処理の手順

特 殊
機 能

月次更新処理

月次更新処理の取消

取消処理をすると、当月締日は前月に戻ります。
point



メニュー → 在庫 → 在庫調整データ・インポート 

在庫調整データの一括インポートができる画面です。

場 所5-1 在庫調整データ・インポート

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録 更新 複製 削除 検索 発行
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〇× × × × ×

在庫日は月次更新以降の日付しか調整できません。point

特 殊
機 能 Excel データのインポート・ダウンロード



メニュー → 在庫 → 在庫入出庫入力 

在庫入出庫データの登録や更新ができる画面です。

場 所5-2 在庫入出庫入力

この画面でできること

共 通 機 能

新規登録 更新 複製 削除 検索 発行
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〇〇 〇 〇 〇 ×

在庫日は月次更新以降の日付しか調整できません。point


